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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin dotyczy rekrutacji gmin ubiegajgcych sie o wsparcie merytoryczne i grant na
przeprowadzenie konsultacji spotecznych wybranego dokumentu planistycznego w ramach
projektu ,,Przestrzen dla partycypacji” oraz podstawowych zasad udziatu gmin w projekcie.

2. Realizatorem projektu jest Fundacja Pracownia Badan i Innowacji Spotecznych ,Stocznia”
oraz partnerzy: Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych, Fundacja Napraw Sobie
Miasto, Pracownia ZrGwnowazonego Rozwoju, Zwigzek Miast Polskich.

3. llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a. ,Fundacji” i/lub ,grantodawcy” nalezy przez to rozumiec realizatoréw projektu
,Przestrzen dla partycypacji”, tj. Fundacje Pracownia Badan i Innowacji Spotecznych
,Stocznia” oraz partnerow;

b. ,projekcie” i/lub ,projekcie grantowym” nalezy przez to rozumieé projekt
,Przestrzen dla partycypacji” realizowany przez Fundacje w ramach dziatania 2.19 PO
WER;



1.

c. ,grantobiorcy” nalezy przez to rozumie¢ gmine, ktéra ubiega sie o wsparcie
merytoryczne i grant na realizacje procesu konsultacji w ramach projektu
,Przestrzen dla partycypacji”, a w przypadku pomysinego przejscia przez proces
rekrutacji — realizuje konsultacje spoteczne wybranego dokumentu planistycznego;

d. ,dokumencie planistycznym”, nalezy przez to rozumieé: 1. studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz 2. miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, w tym takze miejscowy plan rewitalizacji;

e. ,Indywidualnym Planie Konsultacji” i/lub ,,IPK” nalezy przez to rozumie¢ dokument,
okreslajacy zakres planowanych konsultacji, wypracowywany we wspotpracy
z grantodawca i stanowiacy podstawe realizowanego procesu;

f. ,konsultacjach spotecznych”, nalezy przez to rozumieé konsultacje spoteczne
wybranego przez gmine dokumentu planistycznego;

g. ,zespole wspierajagcym” i/lub ,zespole”, nalezy przez to rozumie¢ eksperta ds.
planowania przestrzennego oraz eksperta ds. konsultacji spotecznych, ktérzy
wspierajg gmine merytorycznie w prowadzeniu konsultacji;

h. ,stronie projektu”, nalezy przez to rozumieé strone zawierajgcg informacje na
temat projektu ,Przestrzen dla partycypacji”, znajdujacg sie pod adresem:
http://partycypacjaobywatelska.pl/przestrzen;

i. ,Ustawie”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dn. 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym;
j. ,Instytucji Zarzadzajacej”, nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Rozwoju bedace
operatorem dziatania 2.19 PO WER.

2. CELITERMIN REKRUTACII DO PROJEKTU

Celem rekrutacji jest wytonienie 7 gmin, ktére najpierw otrzymajg wsparcie merytoryczne
na etapie przygotowania i zaplanowania procesu konsultacji spotecznych, a nastepnie
powierzony im zostanie grant na przeprowadzenie ww. konsultacji spotecznych.
Grantobiorcy zostang wylonieni w sposdb przejrzysty, w drodze otwartego naboru,
z zachowaniem zasady bezstronnosci.

Rekrutacja przeprowadzana jest do momentu, w ktérym pula gmin, z ktérymi moga
pracowac grantodawcy sie wyczerpie (zgtoszenia poddawane sg ocenie na biezgco, o czym
mowa w rozdz. 5).

Grantodawca zamieszcza na stronie projektu informacje o zakoriczeniu naboru.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZGtASZANIA SIE DO PROJEKTU

W ramach rekrutacji zostanie wytonionych 6 gmin spetniajgcych warunki udziatu
w projekcie, o ktdrych mowa w rozdz. 3i 5.

Do udziatu w projekcie mogg sie zgtosi¢ gminy z terenu catej Polski.

Do udziatu w projekcie moga sie zgtosic:


http://partycypacjaobywatelska.pl/przestrzen

a) gminy wiejskie,
b) gminy miejskie,
c) gminy miejsko-wiejskie.

4. PRZEZNACZENIE | SZACOWANIE WIELKOSCI GRANTU

1. Granty przyznawane w ramach projektu mogg byé przeznaczone wytgcznie na realizacje
procesu konsultacji spotecznych dokumentdéw planistycznych, tj. na realizacje | oraz Il etapu
konsultacji dokumentu planistycznego. | etap konsultacji obejmuje okres pomiedzy
przyjeciem przez gmine uchwaty o przystgpieniu do sporzadzenia dokumentu
planistycznego lub jego zmiany a przekazaniem sporzadzonego projektu dokumentu
planistycznego do opinii gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej. Il etap konsultacji
obejmuje okres pomiedzy wytozeniem projektu dokumentu planistycznego do publicznego
wgladu a przedtozeniem go radzie gminy do uchwalenia.

2. Maksymalna wysokos$¢ grantu to 20 tysiecy zt na jeden etap konsultacji.

Konsultacje spoteczne mogg by¢ realizowane wytgcznie w oparciu o Indywidualne Plany
Konsultacji zatwierdzone przez przedstawicieli grantodawcy, o ktérych mowa w rozdz. 1 pkt.
3 ppkt. e.

4. Wysokos¢ grantu bedzie szacowana w oparciu o Indywidualny Plan Konsultacji opracowany
przy wsparciu zespotéw wspierajgcych, dla kazdego etapu konsultacji, z kazdg z gmin,
z ktdrg zostanie podpisana deklaracja dot. udziatu w projekcie.

5. Wartosci grantéw bedga uzaleznione od ostatecznego ksztattu IPK, a wiec przede wszystkim
od:

= wybranych, optymalnych dla kontekstu lokalnego, technik prowadzenia procesu

= wielkosci gminy i obszaru objetego procedurg planistyczng (co ma przetozenie np. na
liczbe iteracji poszczegdlnych technik np. warsztatow)

= liczby grup kluczowych interesariuszy (na podstawie mapy interesariuszy),

= posiadanych przez gmine zasobdéw (ludzkich, jak np. moderatorzy spotkan,
lokalowych, jak np. sala na spotkania konsultacyjne, rzeczowych, jak np. flipczart,
rzutnik potrzebne na spotkania konsultacyjne),

= zaplanowanego harmonogramu konsultacji.

6. Wysokos¢ grantu oraz jego przeznaczenie bedzie opracowane w postaci harmonogramu
rzeczowo-finansowego, ktory w przypadku pozytywnej weryfikacji IPK przez Komisje, bedzie
stanowit zatgcznik do umowy o powierzenie grantu zawartej z gmina.

5. PRZEBIEG REKRUTACII | OCENA ZGtOSZEN

1. Proces rekrutacji grantobiorcédw realizuje Komisja Rekrutacyjna powotana na potrzeby
projektu. W skfad Komisji wchodzg przedstawiciele grantodawcy: koordynator projektu,
przynajmniej jeden urbanista/planista oraz przynajmniej jeden specjalista ds. konsultacji
spotecznych.



Gmina zainteresowana udziatem w projekcie wypetnia formularz zgtoszeniowy on-line
zamieszczony na stronie projektu oraz zatgcza do niego niezbedne dokumenty.

Ocena zgtoszen dokonywana jest na biezgco, co w praktyce oznacza, ze Komisja
Rekrutacyjna w terminie do 10 dni roboczych od przestania przez gmine zgtoszenia
dokonuje jego wstepnej oceny poprzez:

a) weryfikacje, czy gmina spetnia jednoczesnie wszystkie kryteria dostepu (warunek
niezbedny do udziatu w dalszej czesci oceny i rekrutacji);

b) przyznanie kazdej z gmin punktéw zgodnie z przyjetymi kryteriami, na podstawie
informacji zawartych w formularzu oraz w oparciu o podsumowanie
bezposredniego kontaktu cztonkédw Komisji z gminami (spotkania w gminach lub
rozmowy telefoniczne);

c) ocene na podstawie kryterium strukturalnego z uwzglednieniem zatozonych
w projekcie minimalnych liczebnosci gmin o poszczegdlnych charakterystykach;

d) opublikowanie wynikéw wstepnej oceny zgtoszen, w tym listy wybranych do
projektu gmin.

Wszystkie kryteria opisane sg szczegétowo w pkt. 7.

Po wstepnym przyjeciu gminy do projektu, podpisywana jest z nig deklaracja udziatu w
projekcie. Jej podpisanie oznacza zgode na przydzielenie gminie zespotu wspierajgcego i
wspdlne z nim przygotowanie Indywidualnego Planu Konsultacji, wspartego wizytami
zespotu i szkoleniami w gminie. Podpisanie deklaracji oznacza tez zgode na powierzenie
grantodawcy danych gminy oraz uczestnikéw projektu, ktorzy beda pracowaé nad IPK oraz
potencjalnie bedg zaangazowani w realizacje konsultacji, na potrzeby monitoringu.

Na podstawie ocen jakosci IPK oraz informacji od zespotéw wspierajacych Komisja
podejmuje decyzje o ostatecznym wyborze gmin, z ktérymi podpisywana jest umowa
grantowa na | etap procesu partycypacyjnego.

Sposrdd gmin, ktére pozytywnie zakonczg | etap procesu (akceptacja sprawozdania, do
ktorego zatacznikiem jest upubliczniany raport z procesu i informacja o wykorzystaniu
grantu) oraz zgtoszg ched realizacji Il etapu, Komisja (korzystajac z przyjetych kryteriéw oraz
oceny ewaluatora, zespotu wspierajgcego i wyniku monitoringu) dokona jakosciowego
wyboru gmin, ktdre otrzymajg granty na jego realizacje.

Kryteria stosowane do oceny zgtoszen oraz przyjeta dla nich punktacja (podana w nawiasach
ponizej) sg nastepujace:

a) kryteria dostepu (do udziatu w dalszej czesci rekrutacji wymagane jest zdobycie
3 punktow)

i. posiadanie uchwaly o przystgpieniu do sporzadzania dokumentu
planistycznego (lub jego zmiany) lub pisemne zobowigzanie, ze projekt
takiej uchwaty zostanie przedtozony radzie gminy do uchwalenia w ciggu
3 miesiecy od czasu ztozenia przez wtadze gminy deklaracji uczestnictwa w
projekcie (0-1)

ii. wyznaczenie minimum 1 pracownika odpowiedzialnego za proces
konsultacji dokumentu planistycznego (0-1)
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iii. pisemna deklaracja o niekorzystaniu ze wsparcia jednoczesnie wiecej niz
jednego projektu wytonionego w ramach konkursu POWR.02.19.00-1Z.00-
00-004/15 (lista wszystkich projektow:
https://www.power.gov.pl/media/15015/Lista_projektow_wybranych_do_
dofinansowania.doc) (0-1)

b) kryteria punktujace
i. procentowy udziat powierzchni obszaréw obowigzujgcych na terenie gminy
planbw w ogdlnej powierzchni gminy odniesiony do wskaznika dla
wojewddztwa, w ktédrym gmina jest potozona, obliczonego wg stanu w 2014
(zgodnie z danymi z Raportu®)

stosunek do sredniej dla

wojewddztwa pkt
> 10% powyzej sredniej 0
$rednia dla wojewddztwa +/--- 10% 1
> 10% ponizej sredniej 2

ii. wskaznik okreslajgcy procentowy stosunek tgcznej powierzchni terendéw
(dziatek wtasnosciowych lub innych powierzchni), dla ktérych wydano
decyzje o warunkach zabudowy i powierzchni ogétem obowigzujacych
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, przy czym ocena

bazuje na stosunku a do b, gdzie:
a - taczna powierzchnia terendéw (dziatek wtasnosciowych lub
innych powierzchni), dla ktérych wydano decyzje o warunkach
zabudowy

. o - . . pkt
b - powierzchnia ogétem obowigzujacych miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego
x=a/(at+b)
x<0,25 0
0,25<x<0,5 1
x>0,5 3

iii. procent gminnych planéw, ktérych czas sporzadzania jest dtuzszy niz 3 lata,
odniesiony do wskaznika dla wojewddztwa, w ktérym gmina jest potozona,
obliczonego wg stanu w 2014 (zgodnie z danymi z Raportu?)

stosunek do Sredniej dla pkt

! por. Analiza stanu i uwarunkowar prac planistycznych w gminach w 2014, IGiPZG PAN
2 Por. Analiza stanu i uwarunkowar prac planistycznych w gminach w 2014, IGiPZG PAN
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wojewoddztwa

2 sredniej dla wojewddztwa

< $rednia dla wojewddztwa

iv. planowane przeznaczenie obszaréw objetych dokumentami planistycznymi
(okreslone w trakcie analiz dot. zasadnosci przystgpienia do sporzadzenia
planu i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium,
zgodnie z art. 14 ust. 5 ustawy — dodatkowe punkty otrzymajg gminy

sporzadzajgce plany dla obszaru:

przedmiot planu pkt
przestrzeni publicznej, wyznaczonego w studium uwarunkowan i kierunkow 3
zagospodarowania przestrzennego gminy na podstawie art. 10 ust. 2 pkt 8 ustawy

na ktérym udziat procentowy terendéw przeznaczonych pod zabudowe mieszkaniowg

lub zabudowe ustugowg w ogdlnej powierzchni obszaru planu bedzie wynosit 1
minimum 50% ze wzgledu na ustalenia studium uwarunkowan i kierunkéw

zagospodarowania przestrzennego gminy

na ktérym pojawi sie teren sportu i rekreacji, teren zieleni urzgdzonej lub inny teren 1
przestrzeni publicznej (np. plac)

ktory przynajmniej w czesci bedzie objety lokalnym planem rewitalizacji 1

v. planowane zaangazowanie w organizacje procesu konsultacji lokalnych

partnerow

partnerstwo pkt
dwusektorowe 1
ponad 5
dwusektorowe

vi. gotowos$¢ gminy do przeprowadzenia procesu konsultacji wtgczajgcego

mieszkancow oraz potencjat i zasoby gminy zapewniajgce przeprowadzenie

go na mozliwie wysokim poziomie jakosciowym



elementy oceny

pkt

Poziom i jako$¢ wspotpracy z NGO na terenie gminy,
w szczegblnosci na rzecz partycypacji publicznej

(w odniesieniu do Indeksu wspdtpracy Stowarzyszenia
Klon/Jawor)

0 - niska wspétpraca
0,5 - srednia

1 - dobra i bardzo
dobra wspétpraca

Wczesniejsze doswiadczenie gminy z konsultacjami
dokumentéw planistycznych. Ocena zrealizowanych
dziatan, zarzadzania konfliktem (jesli wystapit), dziatan

0 - brak lub niskie

0,5 - $rednie

1-znaczace
niestandardowych, wykraczajgcych poza zatozenia
ustawy
Wczesniejsze doswiadczenia gminy w realizacji dziatan 0 - niskie

wigczajgcych mieszkancéw w procesy decyzyjne dot.
waznych dla gminy sprawach (innych niz zwigzane
z zagospodarowaniem przestrzeni)

0,5 - $rednie

1 - znaczace

Istnienie lokalnych narzedzi partycypacyjnych (np.
regulamin konsultacji, procedura inicjatywy lokalnej,
budzet partycypacyjny, fundusz sotecki)

0 - brak lub niskie
0,5 - $rednie

1-znaczace

Ocena postaw zw. z ,,oddaniem” czesci kompetencji
w rece mieszkancow w procesie (partycypacyjnego
planowania i gotowos¢ do przyjecia wyniku pracy
spotecznosci lokalnej

0 - brak lub niskie
0,5 - $rednie

1 - znaczace

vii. ryzyka zwigzane z przeprowadzeniem
planistycznego, ktéry bedzie zgodny z

Spotecznych i zatozeniami projektu

procesu konsultacji dokumentu
Kanonem Lokalnych Konsultacji

Ocena ryzyk zwigzanych z przeprowadzeniem procesu
konsultacji dokumentu planistycznego, ktéry bedzie zgodny
z Kanonem Lokalnych Konsultacji Spotecznych i zatozeniami
projektu (np. wyrazny brak akceptacji dla udziatu w projekcie
ze strony kierunkowych wydziatdw w urzedzie, mate szanse na
ukonczenie procesu

konsultacji w ramach zatozonego

harmonogramu projektu, czyli do korca 2018 roku itp.)

1 - brak lub niskie

0 - $rednie lub znaczace

Uwaga - "0" w tym kryterium
moze oznacza¢ podstawe do
nieprzyjecia gminy do projektu.

c) kryterium strukturalne

i. W celu zapewnienia réznorodnego rozktadu wsparcia w réznych typach

gmin (wiejskie, miejskie, miejsko-wiejskie) w skali kraju rekrutacja bedzie

prowadzona tak, by w projekcie braty udziat min. 3 gminy z kazdego z tych
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8.

10.

11.

typdéw. Pierwszenstwo majg gminy, ktére w ramach kryteriéw punktujgcych
zdobedg najwiecej punktéw.

Grantodawca bedzie $ledzit postep w przygotowywaniu uchwaty o przystgpieniu do
sporzadzenia dokumentu planistycznego (lub jego zmiany), o ktérej mowa w pkt. 7 ppkt. a
tir. i (poprzez kontakt osobisty w trakcie wizyt oraz zdalnie), aby zostata ztozona w terminie.
Gdyby ten termin nie zostat dotrzymany, wydatki poniesione w zwigzku ze wsparciem dla
danej gminy, zostang pokryte w 75% z budzetu gminy.

O wynikach naboru gmina informowana jest mailowo na adres wskazany w formularzu
zgtoszeniowym.

Od ostatecznej decyzji Komisji przystuguje odwotanie. Odwotanie zawierajgce uzasadnienie
sktadane jest do Fundacji w formie pisemnej (skan pisma przesytany jest mailem)
w terminie 5 dni roboczych od dnia opublikowania informacji o wyniku oceny. Odwotanie
podlega rozpatrzeniu przez Komisje w terminie 7 dni roboczych. Wynik rozpatrzonego
odwotania jest niezwlocznie przekazany gminie. Od negatywnej decyzji Komisji nie
przystugujg gminie dalsze $rodki odwotawcze.

Gminy, ktére nie zostang przyjete do projektu, znajdujg sie na lisScie rezerwowej.
W przypadku rezygnacji ktorejs z wybranych do projektu gmin, jest mozliwos¢ przyjecia
gmin z listy rezerwowej, ktére spetniajg kryteria okreslone w niniejszym regulaminie.

6. SKLADANIE FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO

Gmina, ktéra ubiega sie o grant i wsparcie merytoryczne, wypetnia formularz zgtoszeniowy
on-line, dostepny na stronie internetowej projektu, przy czym nalezy pamietac, ze zgtoszenia
oceniane sg na biezgco, w kolejnosci sptywania, o czym mowa w rozdz. 5 pkt. 3.

Zataczniki, ktore nalezy dotaczyé¢ do formularza zgtoszeniowego:

a) oswiadczenie (o spetnianiu kryteriéw dostepu),

b) kopia uchwaty lub uchwat w sprawie sporzadzania/zmiany dokumentu Ilub
dokumentéw planistycznych wraz z zatgcznikami (w przypadku uchwaty lub uchwat
dotyczacych  sporzadzenia/zmiany  miejscowego  planu  zagospodarowania
przestrzennego — takie wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy, zawierajgce ustalenia dla obszaru
podejmowanego planu miejscowego) lub
zobowigzanie do podjecia takiej uchwaty lub uchwat w ciggu 3 miesiecy, liczagc od
daty deklaracji ze wskazaniem proponowanych granic obszaréw, ktére bedg
w przysztosSci objete ustaleniami tego dokumentéw lub dokumentéw:

i.w przypadku planowanego podjecia prac nad studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy lub jego zmiang —
opisanie, jakie kierunki zagospodarowania przestrzennego zostang przyjete
w tym dokumencie,

ii.w przypadku planowanego podjecia prac nad miejscowym planem
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zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiang — wypis i wyrys ze
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy, zawierajgce ustalenia dla obszaru podejmowanego planu
miejscowego.
3. Wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania gminy.

7. UMOWA O POWIERZENIE GRANTU

1. Umowa o powierzenie grantu zawarta z gming bedzie okresla¢ w szczegélnosci:

= zadania grantobiorcy objete grantem,

= kwote grantu,

= warunki przekazania i rozliczenia grantu,

= zobowigzanie gminy do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego,

= zobowigzanie gminy do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce
lub uprawnione podmioty.

8. TRYB WYPLACANIA GRANTOW

1. Granty bedg przekazywane grantobiorcom w sposéb wynikajgcy z indywidualnych ustalen,
po przedstawieniu gminie przez grantodawce mozliwych opcji jego przekazania, tj.:
= w trybie refundacji catosci grantu po zrealizowaniu konsultacji,
= w transzach powigzanych z poszczegélnymi etapami konsultacji, wyptacanych od
momentu podpisania z gming umowy o0 powierzenie grantu, przy czym 10% grantu
traktowane jest jako gwarancja i wyptacane po zaakceptowaniu przez Komisje
sprawozdania jakosciowego z realizacji konsultacji (w przypadku | etapu konsultac;ji)
lub na podstawie potwierdzenia ztozenia dokumentu planistycznego Radzie Gminy
(w przypadku Il etapu konsultacji).
2. Nie przewiduje sie, ze 100% grantu bedzie wyptacane gminie w trybie zaliczkowym (przed
rozpoczeciem realizacji konsultacji).
3. Niezaleznie od sposobu przekazania grantu, bedzie on wypfacany zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy grantowej
z gming. W przypadku, gdy grant bedzie przekazywany w transzach, kolejne transze beda
wyptacane po zweryfikowaniu przez zesp6t wspierajacy zrealizowanych dotychczas
zatozonych w harmonogramie dziatan (weryfikacja na podstawie raportu gminy
z przeprowadzonych dziatai oraz innych dokumentdw potwierdzajacych ich zrealizowanie,
jak np. listy obecnosci, zdjecia, protokoty ze spotkan).
4. W uzasadnionych przypadkach (ktére powodowatyby np. zmiany w harmonogramie prac nad
planem) grantodawca dopuszcza zmiany w przekazywanych transzach grantu. Musi to
jednak nastgpi¢ na sformutowang na piSmie prosbe gminy (wystang mailem do zespotu
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wspierajgcego), popartg przez zespdt wspierajacy i pozytywnie rozpatrzong przez Komisje.
W przypadku ww. zmian nie jest wymagany aneks do umowy o powierzenie grantu.

. W przypadku opdznien w realizacji IPK, kolejna transza grantu (w przypadku, gdy grant
bedzie przekazywany gminie w transzach), moze zosta¢ zawieszona przez grantodawce do
odwotania. Decyzje o tym podejmuje zespdt wspierajacy i jest ona zatwierdzana przez
Komisje.

. Grantodawca moze nie wypfaci¢ grantobiorcy transzy w terminie wynikajagcym
z harmonogramu rzeczowo-finansowego pomimo spetnienia przez grantobiorce wszystkich
warunkéw w sytuacji, gdy nie otrzyma w terminie ptatnosci od Instytucji Zarzadzajacej.

. Granty bedg przekazywane grantobiorcom najwczesniej bezposrednio przed rozpoczeciem
faktycznego wdrazania Indywidualnego Planu Konsultacji, aby koszty te mozna byto uznad za
kwalifikowalne.

. Grant bedzie przekazywany na numer rachunku wskazany przez gmine w umowie
0 powierzenie grantu (nie musi to by¢ rachunek wyodrebniony na potrzeby realizacji
projektu grantowego).

9. ZABEZPIECZENIE GRANTU

. Grantobiorca zostanie zobowigzany do zwrotu catosci lub czesci grantu w przypadku:

= wykorzystania go niezgodnie z celami projektu grantowego, przez co rozumie sie
inne cele niz wsparcie procesu pogtebionych konsultacji spotecznych dokumentéw
planistycznych (zrealizowanie jednego petnego etapu lub dwdch petnych etapow
konsultacji),

= sytuacji, w ktérych nie zostang zrealizowane zatozone kryteria jakoSciowe
zaplanowanego procesu konsultacji (np. bez wczesniejszego uzgodnienia z zespotem
wspierajgcym nie zostanie zrealizowana jedna 1z zaplanowanych technik
konsultacyjnych).

. W przypadku koniecznosci zwrotu przez grantobiorce catosci lub czesci grantu, dokonuje on

zwrotu w ciggu 10 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania drogg pisemng (skan pisma

wysytany mailem, a oryginat pocztg) na konto grantodawcy: PL13 2190 0002 3000 0046 4031

0106.

10. ROZLICZANIE GRANTU

. Grantodawca uznaje grant za wydatek kwalifikowalny, gdy zweryfikuje i potwierdzi realizacje
przez grantobiorce zadan przewidzianych w Indywidualnym Planie Konsultacji.

. Grantodawca nie moze zada¢ od grantobiorcy okazywania zadnych dokumentéw
finansowych potwierdzajacych poniesione wydatki. Jedynym sposobem weryfikacji jest
monitorowanie, czy dziatania zaplanowane w ramach Indywidualnego Planu Konsultacji
rzeczywiscie miaty miejsce oraz czy zostaly spetnione okreslone wymogi jakosciowe
(w szczegdlnosci, czy zostaty przeprowadzone wszystkie etapy konsultacji, facznie
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z informowaniem interesariuszy o planowanych dziataniach, uzyciem wszystkich

zaplanowanych technik konsultacyjnych, informowaniem zwrotnym).

. Grantobiorca jest zobowigzany do wydatkowania grantu zgodnie 1z przepisami

obowigzujgcego prawa, w sposdb oszczedny, w okresie realizacji projektu i zgodnie z jego

celami.

. Granty bedg rozliczane na dwéch etapach realizacji projektu:

— podczas biezgcej realizacji projektu - na podstawie zrealizowanych etapéw IPK lub
catosci IPK uzgodnionego pomiedzy grantodawcg a grantobiorcg (patrz
rozdz. 4 pkt 3).

— na zakonczenie realizacji projektu grantowego, w zakresie wyznaczonym przez
umowe o powierzenie grantu, tzn. nie pézniej niz 30 dni roboczych od zakonczenia
procesu konsultacji, okreslonego w harmonogramie rzeczowo-finansowym - poprzez
weryfikacje czy grantobiorca zrealizowat peten etap/dwa petne etapy konsultacji, do
ktdrych zobowigzat sie w umowie grantowe;j.

. W celu rozliczenia grantu, grantobiorca sktada raport (wedtug wzoru przygotowanego przez
grantodawce), zawierajgcy cze$¢ merytoryczng dotyczacg przeprowadzonego procesu
konsultacji oraz przedstawienie dokumentéw i innych materiatéw potwierdzajgcych
zrealizowanie zatozonych w IPK zadan, np. list obecnosci, zdje¢, protokotéw ze spotkan,
deklaracji dotyczacej pracy wykonywanej przez oddelegowane do tego osoby z ramienia
gminy na rzecz projektu.

. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu niewydatkowanej czesci grantu w przypadku

niezrealizowania danego zadania w ramach IPK (po uprzednim uzgodnieniu tego

z grantodawcy i wprowadzeniu odpowiednich zmian w IPK).

11. ZMIANY PRZEZNACZENIA GRANTOW

. Zmiany w zakresie dziatan okreslonych w ramach Indywidualnych Planéw Konsultacji s3
mozliwe w uzasadnionych przypadkach i nie wymagajg aneksu do umowy, a jedynie
mailowego oswiadczenia ze strony grantobiorcy. Zmiany przygotowywane s3 przez
grantobiorce we wspdtpracy z zespotem wspierajagcym ze strony grantodawcy, pracujgcym
z nig w ramach procesu konsultacji i wymagajg akceptacji Komisji. Zmiany powinny by¢
zgtaszane min. 10 dni roboczych przed wprowadzeniem ich w zycie (okres ten zawiera czas na
ich akceptacje przez Komisje w porozumieniu z zespotami wspierajgcymi).

. Uzasadnione zmiany w zakresie dziatan okreslonych w ramach Indywidualnych Planéw
Konsultacji mogg prowadzi¢ do przesunie¢ miedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw
w ramach otrzymanego przez grantobiorce grantu, jednak nie mogg zwieksza¢ jego
wysokosci, okreslonej w umowie o powierzenie grantu.

. Proces konsultacji dofinansowany w ramach projektu moze by¢ dodatkowo finansowany ze
Srodkow wtasnych gminy.

. Grantobiorca nie moze jednoczesnie korzysta¢ ze wsparcia wiecej niz jednego projektu
wytonionego w ramach konkursu POWR.02.19.00-12.00-00-004/15.
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12. MONITOROWANIE | KONTROLA GRANTOW

. Grantodawca bedzie prowadzit monitoring prowadzonych przez grantobiorcéw dziatan,
w tym w szczegdlnosci bedzie analizowat:

— sprawozdania z wizyt i raporty zespotéw wspierajgcych w gminach,

— terminowosc¢ dostarczania przez gmine dokumentéw (IPK, sprawozdan),

— zgodno$¢ realizacji dziatan zaplanowanych w ramach IPK z harmonogramem

(monitoring mediéw, maile, telefony),

a takze przeprowadzat wizyty monitoringowe u grantobiorcy (min. 1 wizyta na kazdym etapie
konsultacji).

. Celem wizyt monitoringowych bedzie m.in. potwierdzenie danych z dokumentéw
dostarczanych przez grantobiorce (w szczegdlnosci sprawozdan ze zrealizowanych dziatan).
W tym celu beda przeprowadzane wywiady z przedstawicielami gmin nt. ich oceny
realizowanego procesu konsultacji, w tym potencjalnych trudnosci, aby zminimalizowa¢
ryzyko jego nieukonczenia.

. Wyniki wizyt monitorujagcych bedg prezentowane grantobiorcom w formie raportéw
podsumowujgcych i w uzasadnionych przypadkach bedg zawiera¢ rekomendacje ze strony
eksperta ds. monitoringu majgce na celu zapewnienie realizacji zatozonego IPK. Grantobiorca
moze sie na piSmie (mailowo) ustosunkowaé do raportu z monitoringu i ew. uzupetni¢ go
o brakujace dane.

. Zakres sprawozdawczosci i monitoringu bedzie stanowit zatacznik do umowy grantowej
z gming. W szczegdlnosci grantobiorca bedzie zobowigzany do ztozenia sprawozdania po
zakoiczeniu realizacji procesu konsultacji. Na sprawozdanie sktadajg sie: informacja
o przebiegu procesu, raport z procesu upubliczniany mieszkaricom, raport z wykorzystania
powierzonego grantu, projekt dokumentu planistycznego.

W umowie o powierzenie grantu gmina zobowigzuje sie do uczestniczenia w monitorowaniu
przez grantodawce rezultatéw projektu do 2023 r. Grantodawca bedzie prowadzit
monitoring przedktadania do zatwierdzenia radzie gmin dokumentéw planistycznych,
wypracowanych w ramach konsultacji.

13. POSTANOWIENIA KONCOWE

Informacji na temat projektu (w tym procesu rekrutacji) udziela: Maria Perchu¢-Zéttowska:
mperchuc@stocznia.org.pl oraz Maria Jagaciak: mjagaciak@stocznia.org.pl, tel. (22) 100 55
94,

Grantodawca zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w tresci niniejszego

regulaminu. Zmiana regulaminu w trakcie trwania naboru upowaznia gminy, ktdre ztozyty juz
swoje zgtoszenie, do wprowadzenia w nim odpowiednich zmian, o czym zostajg niezwtocznie
poinformowane przez grantodawce.

Wprowadzenie zmian taczy sie z opublikowaniem tych zmian na stronie internetowej
projektu najpdzniej w ciggu 1 dnia roboczego od daty ich podjecia.
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